ALLEGATO A)

GRUPPO A)
1) ILLUSTRARE QUALI SONO LE FASI DELLA SPESA DELL’ENTE LOCALE

2) ILLUSTRARE I CONTENUTI LE FINALITA’ E L’ORGANO COMPETENTE AD
APPROVARE IL DUP (DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE)

3) ILLUSTRARE I CONTENUTI, LE FINALITA’ E L’ORGANO COMPETENTE AD
- APPROVARE IL PEG (PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE)

4) ILLUSTRARE CHE COSA SONO IL BILANCIO DI PREVISIONE E IL BILANCIO
CONSUNTIVO E LE DIFFERENZE

5) M.E.P.A. MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE,
CARATTERISTICHE E FINALITA’

6) ILLUSTRARE CHE COSA SONO LA SPESA CORRENTE E LA SPESA IN CONTO
CAPITALE E LE DIFFERENZE

7) DESCRIVERE LE PRINCIPALI F ONTI DI ENTRATA DEL BILANCIO COMUN ALE
8) ILLUSTRARE CHE COSA SONO LE VARIAZIONI DEL BILANCIO DI PREVISIONE

9) ILLUSTRARE I PRINCIPI FONDAMENTALI A CUI SI DEVE CONFORMARE IL
BILANCIO DEL COMUNE"



ALLEGATO B)

GRUPPO B)

A) ILLUSTRARE CHE COSA SIINTENDE PER DEMATERIALIZZAZIONE DEI
DOCUMENTI NELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI

B) ILLUSTRARE CHE COSA SONO IL PROCEDIMENTO E IL PROVVEDIMENTO
AMMINISTRATIVO E LE DIFFERENZE

C) ILLUSTRARE LE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

D) CHE COSA SONO E A COSA SERVONO SPID PEC E FIRMA DIGITALE NELL’ATTIV IT3
DELL’ENTE LOCALE

E) CHE SI INTENDE PER “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE” DELLE PUBBLICHE
AMMINISTRAZIONI

- F) ILLUSTRARE CHE COSA SIINTENDE CON IL CONCETTO DI TRASPARENZA
DELL’ATTIVITA” AMMINISTRATIVA

G) PRIVACY: ILLUSTRARE RUOLI E DIFFERENZE TRA “TITOLARE” E “INCARICATO”
DEL TRATTAMENTO DEI DATI AI SENSI DELLA NORMATIVA VIGENTE

- H) DETERMINAZIONI E DELIBERAZIONI: DEFINIZIONI E COMPETENZE PER LA LORO
EMANAZIONE '

I) COMPITI E FUNZIONI DEI DIRIGENTI/RESPONSABILI DELL’ENTE LOCALE
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TESTO 1 - Buckingham Palace is the Queen's official London home. It's in the center of
London and it's very popular with fourists. It's over 300 years old and it's very big!
It's got 775 rooms. There are 52 bedrooms and 78 bathrooms! It's also got a chapel, a

swimming pool and a cinemal

TESTO 2 - The Queen has got a private apartment in Buckingham Palace. When she's at
home, there's a special flag called the Royal Standard on the roof.
Buckingham Palace is open to visitors in August and September. There are over 300.000

visitors every year.

TESTO 3 - There are special guards at Buckingham Palace called the Queen's Foot Guards.
They've gof red jackets and big black hats. When the Queen's at home there are four
guards in front of the palace. When she isn't af home there are two guards.

TESTO 4 - Every day in summer at 11,30 a.m. there's a ceremony in front of the palace
called The Changing of the Guard. A wilitary band plays military music and someﬂmes pop
songs! On royal birthdays the band plays Happy Birthday.

TESTO 5
The Beatles dressed in colourful military uniforms behind a collage of famous people many of

whom had had a direct influence on the group, including Bob Dylan.

TESTO 6
But it was the fact Tha’r the album featured the lyrics of each song for the first time that caused

the most intrigue.
Many people, including some college professors, began to study The Beatles’ words, believing that
they often contained some hidden meaning.

TESTO 7 .
For instance the “celebrated Mr. K" from the song “"Being For The Benefit Of Mr. Kite" was

'fhough’r to be a reference to the Czech writer Franz Kafka, whilst the song “"Lucy In The Sky With
Diamonds" was considered to be an acronym for the popular drug, LSD.

TESTO 8

Robert Louis Stevenson was born in Edinburgh in 1850.

In 1887 Stevenson and his wife left England for ever. They went first to America, and then sailed
to the island of Samoa where Stevenson died in 1894,

TESTO 9
‘Stevenson's Dr Jekyll and Mr. Hyde, published in 1886, is one of the most famous novels of 19th

century literature. The mistery of Dr. Jekyll and Mr. Hyde atf last is revealed: Dr. Jekyll has .
discovered a drug wich changes him info the wicked Mr. Hyde



ALLEGATO D)

I) All’interno di un Comune si € sempre in relazione con altri colleghi e quasi sempre le proprie
attivita sono interdipendenti da attivita e compiti di altri colleghi, anche di altri uffici e viceversa.
Si accorge che una collega allo sportello sta fornendo informazioni errate al cittadino, come si

comporta?

II) All’interno di un Comune si € sempre in relazione con altri colleghi e quasi sempre le proprie
attivita sono interdipendenti da attivita e compiti di altri colleghi, anche di altri uffici e viceversa.
Le viene assegnato I’obiettivo di semplificare un procedimento che coinvolge direttamente le sue

colleghe del gruppo di lavoro, come si comporta?

- III) All’interno di un Comune si &-sempre in relazione con altri colleghi e quasi sempre le proprie
attivitd-sono interdipendenti da attivita e compiti di altri colleghi, anche di altri uffici-e viceversa.
Stai svolgendo un lavoro che ha una scadenza ravvicinata un collega di un altro ufficio ti chiede di
svolgere una attivita, nei tuoi- compiti, anch’essa urgente. Ritenendo di non riuscire a svolgere

- entrambe nel rispetto delle rispettive scadenze come ti comporti? ~



